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附件 3

网上申报系统使用手册

一．注册与登录

1.注册

进入“项目申报系统平台”页面，点击右上方注册，选择单位用户注册。

填写好相关信息，点击注册，提交注册信息之后管理员会对注册信息进行审核，

审核结果会通过邮件形式发送到注册账号邮箱。如下图：

2.登录

进入“项目申报系统平台”，选择单位用户类型，输入账号邮箱和密码，

点击“登录”按钮。如下图：
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二．编辑账号信息

首页右上方点击“邮箱账号”，显示单位信息。点击左侧导航栏“修改密

码”，可对账号原密码进行修改，点击“修改”即可完成密码修改。如下图：
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三．奖项申报

1.单位登录->进入首页->点击所要申报的奖项->进入奖项申报信息页->点

击“申报奖项”->进入到身份类型选择页->点击选择身份类型->项目信息填写

完成后点击“提交申报”。提交申报之后管理员会对其申报表进行审核，审核

结果会通过邮件形式发送到账号邮箱。如下图：

2.填写项目申报信息需中途保存的，可点击“存为草稿”。在首页右上角

点击“申报记录”，点击左侧导航栏“申报草稿”查看并打开保存的申报数据，

点击项目草稿列表进行填写，如下图：
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四．查看申报记录

1.首页>点击右上角的“申报记录”。在列表中，可对奖项进行【查看】。

如下图：

2.点击左侧导航栏“申报记录”->点击申报记录“查看”->点击左上角“参

评项目列表”，显示申报的参评项目列表。

在列表中，可对奖项进行【查看】。如下图：
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3.点击“查看”，可看到申报的内容以及审核状态。如项目被驳回的，可

通过驳回原因对申报内容进行修改，完成后点击底部“提交申报”按钮即可。

如下图：

五．修改申报信息

提交申报信息后要进行修改的，需提前联系管理员，由管理员退回后才能

修改申报信息，修改步骤按前面第四条操作。修改提交的申报奖项信息会再次

由管理员进行审核，审核结果会通过邮件形式发送至账号邮箱。

注意：变更申报信息将会重新进行审核流程，审核通过后无法修改申报信

息。
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